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Grund- und Mittelschule

Mitter£els-Haselbach
Informationen und Installation von Office 365

Egal, ob man Office 365 installieren oder/und online nutzen will, die ersten Schritte sind
gleich.

1. Aufruf von https://www.office.com

Auf Anmelden klicken und Benutzerdaten eingeben
= Wurden vom Klassleiter ausgegeben

Alles von Microsoft

=' Microsoft | Office Produkte v Ressourcen v Vorlagen ~ Support MeinKonto | Jetzt kaufen

Fernunterricht in Education. Weitere Informationen >

Anmelden (&,

Willkommen bei Office

Ihr Ort, an dem Sie erstellen, kommunizieren, zusammenarbeiten und
hervorragende Arbeit leisten.

2. Eingabe des Benutzernamens
Aufbau Benutzer:
vorname.nachname@schule-mitterfels-haselbach.de
Beispiel:
Max Muster = max.muster@schule-mitterfels-haselbach.de

B Microsoft
Anmelden

e

3. Eingabe des Kennworts
- Kennwort eingeben (von der Klassenleitung bekommen)

B® Microsoft
& obermeier.s@schule-mitterfels-haselbach.de

Kennwort eingeben

- ANMELDEN klicken

- Im nachsten Fenster auf JA klicken

4. Im nachsten Fenster kann man die Apps auch in der Online-Version von unterwegs 6ffnen
und das Office-Paket zuhause installieren.

Installation Online-Verwendung
+ Schneller - Internet notwendig
+ Mehr Funktionen + Arbeiten von Uberall

S. Obermeier
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5. Installation von Office 365

- Klick auf Office installieren und Office 365-Apps

i1 Office 365 O Suchen

® sz 2@

Guten Abend Office inst#Meren -

Office 365-Apps
+ & e @ @ & @ & - omnoeee
Excel, PowerPoint und mehr.
Neve/s Outlook OneDrive Word Excel PowerPoint  OneNote Weitere i

beginnen Wahlen Sie eine andere Sprache aus, oder
= instalieren Sie andere zusammen mit Ihrem

. Abonnement verfiigbare Apps.
F %

Forms Alle Apps

6. Es wird eine kleine Datei heruntergeladen
- nach dem Download auf OFFNEN DER DATEI klicken
sieht bei jedem Browser anders aus

Nur noch ein paar weitere Schritte...

icken Sie au agen Sie "Ja nline bleiben
Klicken Sie auf S Sie "Ja" Online bleibt
“Ausfihren”.

Kiicken Sie auf Ja, um die Installation zu arten Sie nach der Installation Office.,
Klicken Sie am unteren Bildschirmrand starten. und meld
auf die Setup-Datei.

Schlieen Benbtigen Sie Hilfe bei der Installation?

7. Im folgenden Fenster JA anklicken - Start der Installation
- Dauert etwas. Bitte nicht abbrechen!
- Nach Installationsabschluss - SCHLIEBEN klicken

8. Das Officepaket wurde erfolgreich auf das Gerat installiert.

9. Im Anschluss Word aufrufen, es 6ffnet ein Fenster wegen dem Lizenzvertrag.
- auf ZUSTIMMEN UND WORD STARTEN klicken

Willkommen bei Microsoft Office { §

10. Standarddateitypen
- auf OFFICE OPEN XML-FORMATE klicken

Standarddateitypen u Office

Microsoft Office Wahlen Sie das Format
aus, das in Microsoft wom. Microsoft Excel und Microsoft PowerPoint als Standard
verwendet

® [O"k'.

"um das Dateiformat, das auf die Unterstitzung aller Features
von Mmomn Office ausgelegt ist, als Standard festzulegen.
7 - - . . . Weitere Informationen
So schnell geht’s Office ist installiert und bereit. O opervoumen somat
Wahlen Sie dlen Ont on. um d lie ODF-Dateiformate als Sllnuru lextzulegm die auf die
&

implementieren, Iusqeleql it d ‘ODF unterstutzt zahireiche Fenu ei vo Mb: osoft Office,

ings kann es vorkommen, dass beim Speichern Teile des Inhalts verloren gehen oder
Teile des Dokuments anschlieBend nicht mehr bearbeitet werden konnen.

Viel SpaB Weitere zum Umfang der ODF. tar Mictosoft Office.Fea atures |

Diese Einstellung kann spater in den "Optionen” jeder Anwendung geandert werden.

Weitere ionen aber die i Formaten o
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